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1. Einflihrung
Wir wissen, dass Handbuicher lesen zu den ungeliebten Aufgaben gehért, aber wir sind der Meinung:
Wer lesen kann ist klar im Vorteil!

Sollten Sie Fragen haben, welche in dieser Hilfedatei nicht beantwortet wurden:
Besuchen Sie uns im Internet: http://www.publicshareware.de

Neben den aktuelle Informationen finden sie Antworten auf haufig gestellte Fragen in den FAQ s auf den
Webseiten. Sie kdnnen uns natirlich auch eine Mail senden an: support@publicshareware.de

Die unlizensierte Version (auch Demo- oder Test-Version) von Public ShareFolder zeigt in den gemeinsam
genutzten Ordnern alle Eintrédge an. Die Version ist durch ein Zeitlimit begrenzt, welches den Server alle 4
Stunden abschaltet. Danach missen Sie ihn manuell wieder starten. Ansonsten ist das Programm voll
funktionsfahig. Dass sich der Server alle 4 Stunden abschaltet, darauf machen wir Sie jeweils mit einer
Nachricht aufmerksam.

Tun Sie uns bitte einen groBen Gefallen. Wir sind keine Outlook Hotline. Wir mégen auf Sie den Eindruck
machen echte Outlook Profis zu sein, das mag in gewisser Hinsicht relativ betrachtet so sein, aber es gibt
Menschen, die wissen weitaus mehr ber Outlook als wir, die richtigen Fachleute von Outlook sitzen bei
Microsoft.

Ihr Public ShareWare Team
Systemvorraussetzung:

Voraussetzung fir die Installation von Public ShareFolder ist ein funktionierendes peer-to-peer oder Server-
Client Netzwerk, entweder in einer Arbeitsgruppe oder einer Domane. Auf Linux basierenden Betriebsssystemen
funktioniert Public ShareFolder nicht.

Netzwerke:

Windows® 98SE/ME

Windows® NT4.0, SP3 (Client)

Windows® 2000

Windows® XPprof. und Windows XPhome
Windows Server® 2000 (auch Terminalserver)
Windows Server® 2003 (auch Terminalserver)
Windows Server® 2008 (auch Terminalserver)
Windows Vista ® (alle Versionen)

Windows 7® (alle bekannten Versionen)
Windows 8 (alle bekannten Versionen)
Windows 10 (alle bekannten Versionen)

. Netzwerk mit Peer-to-Peer-Kommunikation, d.h. auch ohne Windows NT® oder Windows Server®
2000/2003/2008/2010/2013,

s  Microsoft®-Netzwerk mit Windows NT® 4.0 SP6a, Windows Server® 2000, Windows Server® 2003 oder
Windows Server® 2008/2010/2013.

Office Versionen:

« Office 2000 - 2013 in den 32-Bit Versionen (64-Bit Versionen werden nicht unterstiitzt
N Unterschiedliche Office Versionen (Server, Client) werden ebenfalls unterstiitzt. Die aktuellere Outlook
Version sollte jedoch auf dem "Server" installiert sein.
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2. SERVER Installation
2.1 Voraussetzung

Wir gehen von folgender Konfiguration Ihres Computer-Netzwerkes aus:

=  Peer-to-Peer Netzwerk (Arbeitsgruppe) oder
=  Client/Server Netzwerkstruktur.

Auf jedem Rechner befindet sich ein installiertes und konfiguriertes Outlook® (32-Bit Version).
Erst nachdem Outlook installiert und konfiguriert ist (1x gestartet), installieren Sie Public ShareFolder.

Ansonsten werden Sie keine Verbindung bekommen.

Name des "Servers"

Wir bendétigen spater bei der Client Installation den Namen des "Server" oder des "Server PC’s". Den Namen finden Sie
unter Arbeitsplatz (rechte Maustaste Eigenschaften), Netzwerkidentifikation:

Wir weisen nochmals darauf hin, dass mit "Server" ausschlieBlich der PC gemeint ist, auf dem der Public ShaerFolder
Server installiert ist.

Bitte notieren Sie sich den Namen dieses PC's / Servers, wir bendtigen diesen spéater bei der Clientinstallation.
Klicken Sie mit der "rechten Maustaste" auf das "Computer" Icon auf Ihrem Desktop.
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2.2 Serverinstallation

Gehen Sie zur Installation der Server-Komponente von Public ShareFolder wie folgt vor:

Starten Sie das Programm "PSF Server Setup.exe" mit einem Doppel-Klick:

Wenn Sie das Programm in ein anderes Verzeichnis installieren mochten, als in das vorgegebene, dann kénnen
Sie das Verzeichnis dndern.

Als Standard wird in das Verzeichnis "C:/Programme/Public ShareFolder/Server" vorgegeben
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Bestdtigen Sie alle Eingaben mit Weiter

{&! Setup - Public ShareFolder Server

Stanmenii-Ordner auswahlen ‘
Wo =oll daz Sebup die Programm:Verknupfungen anlegen?

Li Das Setup wird die Programmetkniipiungen im folgenden Startmenii Ordner
2i5] anlegen

Elicken Sie auf "weiter", um fostzufshien. Elicken Sie auf "Duchesuchen”. falls Sie
enen andeien Didnes auswahlen mochien

[Public ShareF older Duschsuchen .. |

Am Ende der Serverinstallation erscheint folgendes Dialogfeld:

{&! Setup - Public ShareFolder Server

" -. Beenden des Public ShareFolder
II;’" 3 Server Setup-Assistenten
L]
-: Setup hat diz Ingtalation von Public ShaeeFolder Server a0

Ikier Computes abgeschlossen. Die Armeendung kann Uber die
_.. instalienten ProgrammYerknipfungen gestaet werden,

Public ShareFolder Fhicken Sie auf "Fergstellen”, um das Setup zu beenden.

Server

[ Public ShareFolder Server starten
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Es erscheint nun automatisch die Administrationsoberfldche des "Public ShareFolder" Programms:
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Bevor wir auf die Administration eingehen miissen wir dafiir sorgen, das der Server automatisch nach einem
Neustart auch gestartet wird. Klicken Sie auf "Einstellungen" und aktivieren Sie im folgenden Dialogfeld die

"Autostart-Option":

Public ShareFolder - Einstellundgen

i Lizenzsehilisset

Ia.u. Diamo =

™ Pubiic ShaieFolder Server aulomatizch mit Windows daen
lersteltToschl Enbrasg in des Autostart-Gropps)

Sollte der Server wiedererwartend nicht gestartet sein, kdnnen Sie Ihn unter
®  Start -> Programme -> Public ShareFolder -> Public ShareFolder Server

manuell starten.

Nach dem Start der Server-Komponente erscheint in der Task-Leiste das Symbol des Public ShareFolder

Server:
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2.3 Server Ersteinrichtung: Benutzer

Folgendes Dialogfeld erscheint:

m Public ShareFolder - Server .-.IDI.EI
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Benuzar [ |Hmemelm|| (/“‘3 .
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Nachname: |
Angezeigter Name: | 2
Passwail: | Spechern | ’V I.H:b.ﬂmmnl Lizenz I Hife I Eeeniden I

|Bitte geben Se enen Lizenzschissel enl

[07.03,2003 | 23:30

Klicken Sie bitte zuerst unter "Ausgewahlte Benutzer" auf den Button "Neu erstellen" alles andere hilft Ihnen

und uns erst mal nicht weiter.

Folgende Dialogfelder erscheinen aktiviert, die Sie bitte ausfillen:

Wichtig:

— Auggewahlter Benutzer

Fiir die Client-Installation

Benutzer: IJl:-hn | Hew erstellen bgnb_t_igen Sie spater die
Eintrdge aus den Feldern:
" orname: I-.ll:uhn
Yenwerfen "Benutzer" und "Passwort"
M achname: IDDE:I
Angezeigter Mame: IDDE, John
Pazzwart; I | Speichern I

Das Passwort hat nichts mit dem Passwort der Windows® Anmeldung zu tun, Sie kénnen dies frei wéhlen.

Den Benutzer und das Passwort bendtigen Sie spater bei der Clientinstallation.

Der "Anzeigename" wird spater im Fenster des Public ShareFolder Administrationsprogramms erscheinen, damit
Sie sehen welcher Benutzer eingerichtet ist und welcher auf das Server Outlook® zugreift, wer also gerade

"Online" ist.

Nur das Feld "Benutzer" ist ein Pflichtfeld. Sollten Sie dies nicht ausfiillen (oder einen schon verwendeten
Benutzer eintragen), wird der "Speichern" Button nicht aktiviert.
Alle Felder sind unabhdngig von der Windows Benutzeranmeldung. Sie missen also nicht tbereinstimmen.
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Richten Sie sich bitte eine Tabelle nach dem hier dargestellten Beispiel ein, in der Sie bitte die Eingaben des
Benutzernamens und Passworts noch einmal exakt wiederholen. Bitte achten Sie auf die GroB-und
Kleinschreibung.

Benutzer Vorname Nachname Angezeigter Name Passwort

Testen Sie die Installation bitte erst einmal mit einem Computer und einem Benutzer!

Glauben Sie uns, es ist auch erstaunlich wie viele Benutzer glauben, das ausgerechnet sie keine Fehler gemacht
haben. Tun Sie sich und uns bitte den Gefallen und notieren Sie Ihre Benutzerdaten.

» Klicken Sie nach Eingabe bitte auf > Speichern. Wenn Sie die Benutzerdaten eingetragen haben

Nachdem Sie einen Benutzer eingerichtet haben erschein folgendes selbsterklarendes Dialogfeld:

Public ShareFolder - Server ]

@ Der Benutzer wurde hinzugefiigt, méchten Sie einen weiteren anleqent?

[ein |

Sie kdnnen nun weitere Benutzer eintragen. Der Server aktualisiert nun alle Eingaben vollautomatisch und fugt
die Benutzer hinzu. Sie kdnnen den Eintrag: "Benutzer" nachtraglich nicht mehr @ndern. Sollten Sie sich
verschrieben haben, I6schen Sie den Benutzer und fligen Sie einen neuen, in richtiger Schreibweise hinzu.

2.4. Verfiigbare Outlook®-Profile

Bei der Erstinstallation sollten alle Ordnerdateien (PST) fir alle Benutzer freigegeben sein.

Dies erkennen Sie an folgendem Bild auf der obersten Ordnerebene:

=

Sollte dies nicht der Fall sein, kdnnen Sie dies wie folgt andern:

Aktivieren die oberste dargestellte Ordnerebene mit einem Mausklick, danach Mausklick mit der rechten
Maustaste und es erscheint das Meni: "Der Ordner kann gemeinsam genutzt werden (alle Benutzer)"

Mit einem Mausklick (linke Maustaste) aktivieren sie die Freigabe dieses "Persdnlichen Ordners".
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Pasewart: = Speichen | Aktualizieren I Lizerz I Hilfe I Beenden E
| Rechitsklick auf einen Hauptordner, um den allgemeinen Zugriff zu dndern [07.05.2003 | 2347

Das Icon hat sich nun verdndert.

Wozu wird diese Funktion bendtigt:

Stellen Sie sich ein 5-Personen Biiro vor, ohne Server oder einen PC der als Server fungiert.

Ein PC (z.B. Sekretariat) soll nun als zentrales Outlook genutzt werden. Dies wiirde bedeuten, dass der
Benutzer an diesem PC keinen eigenen "Persdnlichen Ordner" mehr hat. Sicherlich kann man einen zweiten
"Personlichen Ordner" hinzufligen und diesen gemeinsam nutzen, dies scheint die beste Lésung, aber wie
schiitzt man den Persdnlichen Ordner des Benutzers wirklich?

Man kénnte ein zweites Profil einrichten, wieder mit einem "Persdnlichen Ordner" und Outlook Adressbuch aber
einfacher geht es mit dieser Funktion. Eine Verbindung wird auf Seiten der Clients fir diesen Ordner nicht mehr
angeboten, wenn der Persdnliche Ordner gesperrt ist. Ein Mauklick, das war es. Sicherheit pur.

(Der Server wird Ubrigens durch das Sperren von Ordnern entlastet, da ein solcher Ordner nicht mehr vom
Server auf Anderungen Uberwacht werden muss.)

2.5. Benutzerrechte

Hinweis: Als Grundeinstellung hat jeder Benutzer vollen Zugriff auf alle Ordner.

Die Einstellung der Benutzerrechte sind sehr vielféltig. Im Anhang wird die Rechtevergabe nochmals beispielhaft
behandelt. Ein griines Hakchen bedeutet der Benutzer hat das Recht fiir einen Ordner zugewiesen bekommen,
ein rotes Kreuz bedeutet, er hat dieses Recht nicht.
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Da iiber die "Strg" Taste mehrere Benutzer gleichzeitig ausgewdhlt werden kénnen, kann es bei
unterschiedlichen Benutzern zu Mehrdeutigkeiten kommen. Ein Benutzer hat ein Recht einmal zugewiesen
bekommen, ein anderer nicht. Nun werden beide Benutzer zusammen ausgewahlt. Welches Recht gilt nun? In
diesem Fall wird ein "?" eingeblendet, bis beiden ausgewdahlten Benutzern ein eindeutiges Recht zugewiesen
oder genommen wird.

F'ubﬂic ShareFolder - Server
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Anhand nachfolgender Kirzel ist die Rechteverwaltung in zwei Bereiche aufgeteilt:
Das Kirzel "M" hinter den ersten Buchstaben steht fiir Nachrichten (Message) und der Buchstabe "F" fiir Ordner
(Folder). Im Einzelnen bedeuten diese Kiirzel:

Nachrichten (Message):

= RM = Read Messages (Lesen von Nachrichten/Inhalten)
Flr die ausgewahlten Ordner hat der Benutzer das Recht die Inhalte (Kontake, Nachrichten, Aufgaben
etc. zu lesen.

» WM = Write Messages (Schreiben von Nachrichten/Inhalten)
Flr die ausgewahlten Ordner hat der Benutzer das Recht die Inhalte (Kontake, Nachrichten, Aufgaben
etc. zu erstellen.

» DM = Delete Messages (Loschen von Nachrichten/Inhalten)

Flr die ausgewahlten Ordner hat der Benutzer das Recht die Inhalte (Kontake, Nachrichten, Aufgaben
etc. zu Iéschen.

Ordner (Folders):

= RF = Read Folders (Lesen von Ordnern)

Flr die ausgewahlten Ordner hat der Benutzer das Recht Ordner in diesem Ordner zu lesen/sehen.
= WF = Write Folders (Erstellen von Ordnern)

Fir die ausgewahlten Ordner hat der Benutzer das Recht Ordner in diesem Ordner zu erstellen.
Der Benutzer hat das Recht, den ausgewahlten Ordner umzubenennen.
» DF = Delete Folders (L6schen von Ordnern)

Flr die ausgewahlten Ordner hat der Benutzer das Recht Ordner in diesem Ordner zu l6schen.

Im Gegensatz zu der Microsoft® lblichen Vergabe von Rechten hat Public ShareFolder beschrdnkende Rechte,
d.h. wenn ein Benutzer etwas nicht darf, so missen Sie es hier eintragen, es also explizit verbieten.
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"Mausklick setzt Rechte auf Unterordner":

¥ [Mausklick setzt Fechte auch in Unterordnerr

Mit dem Feld: "Mausklick setzt Rechte auf Unterordner" werden Rechte NICHT vererbt. Das vererben von
Rechten (so wie bei Microsoft®) wird in "Public ShareFolder" nicht unterstiitzt, da dies zu Verwirrungen fiihren
kann, wenn in einem Unterordner ein anderes Recht gelten soll als in einem Ordner einer hoheren Ebene ein
Recht vererbt wurde.

Das Feld: "Mausklick setzt Rechte auf Unterordner" ist vielmehr eine Erleichterung fiir die Administration, damit
Rechte, die auf oberen Ordnerstrukturen gelten auch auf die Unteren ibernommen werden. Sollte in einem
Unterordner ein anderes Recht gelten, als auf der Ordnerebene darilber, entfernen Sie nur das Hakchen und Sie
koénnen die Rechteverwaltung unabhangig von der Rechteverwaltung der héheren Ebene einstellen, ohne das
sich durch das entfernen des Hakchen etwas andert. Wir denken nach 1-2 mal probieren, wissen Sie wie es
geht. Zu viele Erklarungen verwirren manchmal.

Verwerfen:
Die Rechte werden NICHT sofort iibernommen. Sie kdnnen sich mit der Rechteverwaltung ruhig Zeit
nehmen. Erst wenn die Anderungen gespeichert werden, werden sie auch fir die Benutzer aktiviert.

Sollten Sie einmal mit der Rechteverwaltung vor dem Speichern durcheinander gekommen sein, kdnnen Sie mit
dem "Verwerfen" Button, den vorher gesicherten Zustand wieder herstellen. Ihre bisherigen nicht gespeicherten
Eingaben werden verworfen (zuriickgestellt).

Speichern:

Der alles entscheidende Button. Nachdem Sie auf "Speichern" geklickt haben, werden die Rechte fir die
Benutzer aktiviert. Dies kann einige Minuten in Anspruch nehmen, da Outlook nicht "just in time" die Rechte
Ubernimmt. So wie auch der Exchange Server von Microsoft (Outlook bedingt) zeitversetzt Rechte und
Anderungen Gibernimmt ist auch Public ShareFolder nicht anders. Outlook aktualisiert bestimmte Einstellungen,
in diesem Fall die Rechte, erst nach einigen Minuten, je nachdem wie oft die Outlook Clients am Server
nachfragen, welche Aktualisierungen es gibt und je nachdem wie oft der Server auch eine Antwort gibt. Sicher
ist nur, die Rechte funktionieren.

Aktualisieren:

Die Ordner-Liste wird nicht automatisch aktualisiert.

Denken Sie also immer daran, dass die angezeigte Ordnerhierarchie nicht die aktuell giltige sein muss. Bevor
Sie also nach langerer Laufzeit die Rechte andern wollen, bitte einmal "aktualisieren”.

¥ Public ShareFolder - Server
Eirgeiichtels Berulze FRechts

Bermizer | Angezeigter Name | | A [weloM| RF[wr] DF [«
g’}m Jank, Angela = M MS Exchange-Einstellungen:Ordner arc...
-’f}JH Haren, Jens :':.@ Qe archivieten
8 \ Olrver =1 Aulgaben
3 ihe = QﬁEebscl‘ts Dbk
e Brckmanin, Torben = G Kalendsr
= est
= '_ﬂMS Euchange-£ instellungen:Personich ..
=% Pessiiniche Drdnec?
=1 (B Admissons Applestons
I 1 College of At
i.—.'ﬂﬂ“:dlege of Busingss
R College of Scence
= E A
ERETE:E
Shv=Tavs
=1 E hulgaben

ELEREE]

LSS LS
SSsss
SSLss

MR K EKXK KKK £ %€

— L

LA AL SR AL AL AL 4L 4L AL 4L AL 4L 4L 4
LA AL SO AL 4L AL 4L 4L SR AL 4L 4L 4L 4

A D B g B B B 3 O D
LN BB MK BB B M B

]
]

i
]

Liszchen ¥ Mausklick setzt Rechta auch in Unterordnesn

Ausgewshier Benulzes

Benulzer ﬁ Heu enstalen I
jlonere Werueren
e T
Angageigher Mame: ﬁ (s
Passwart | [ &=t ﬁhmdmmnj Ligenz | di= | _Beanden I

Werbunden - 0 aktive Benwtzer - Lizensierte Yersion 06,03.2003 | 18:32

’i: Public ShareFolder

W

EfyETe




Public Sharefolder ior ook

by SLMO Gmboe

Lizenz:

Public ShareFalder - Einstellungen x|

b Lizenzschilisset

j [~ Demo Abbeechen |

Aot

‘_"jg [ Public ShaeFolder Server sulomatisch mit Windows dalen
.Jﬁ- lerstelt/Toscht Eintiag in der Autostart-Geupps )

Der Button versteht sich fast von selbst, auch wir kénnen nicht nur von trockenem Brot leben. Ohne
Lizenznummer schaltet sich der Server alle 4 Stunden automatisch ab. Nach dem Neustart steht er im Netz
wieder zur Verfligung, wieder fir 4 Stunden. Also Lizenz besorgen und auf den Lizenz Button klicken. Lizenz
eingeben und los geht's.

Beenden:

Der Button schlieBt zwar den Server, aber sollte noch ein Benutzer "online" sein, so bleibt der Server solange
im Hintergrund aktiv, bis der letzte Benutzer sein Outlook geschlossen hat. Sollte also ein Benutzer
(vorzugsweise Geschaftsflihrer) gerade eine lange Mail schreiben, darf er diese noch zu Ende schreiben und
muss nicht wieder von vorne Anfangen. Uber den "Task Manager" kann der Server trotzdem auf die "Harte
Tour" abgeschaltet werden, aber dies sollte vermieden werden.

Verbunden:
Anhand des "griinen Punktes" bei den Benutzern, sehen Sie wer noch "online" ist. Kein Punkt, bedeutet nicht
mit dem Public ShareFolder Server verbunden.

Zusatzlich sehen Sie am FuBe des Dialogfeldes die Anzeige wie viele Benutzer verbunden (online) sind und ob
Sie eine lizensierte Version benutzen.

Zusatzlich eingebaute Dialogfelder:

Public ShareFolder - Server |

@ Es sind noch nicht alle Anderungen gespeichert worden.

Machten Sie diese jetzt speichern?
Mein |

Ohne auf den "Speichern" Button zu klicken, passiert in diesem Dialogfeld gar nichts.

Damit Sie dies nicht vergessen, erscheint dieses Dialogfeld. Denn nur gespeicherte Eintrdge werden auch
aktiviert.
Von daher gilt wie auch bei Windows®: Speichern nicht vergessen.

Nach dem Speichern erfolgt eine Kontrolle, wie viele Anderungen vorgenommen wurden und wie viele

gespeichert wurden. Dies ist nur als Kontrolle fir Sie und auch fir uns, denn sollten Differenzen auftreten, ist
irgendetwas nicht in Ordnung und Sie werden sich sicherlich bei uns melden.

Public ShareFolder - Server x|

@ 1 wan 1 Anderungen wurden Obernarmmen

Die Serverinstallation ist hiermit abgeschlossen.
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3.1. Client Installation Outlook® 2007 und 2010

Offnen Sie bitte Ihr Outlook auf dem Client PC:

Unter Outlook 2007 wahlen Sie in der Menlizeile den Eintrag "Datei" -> "Datendateiverwaltung":

s

[ Outlook Heute - Microsoft Outloc

: Catei iﬂearbeiten Ansicht  Wech
Heu LT

B Offnen 3
— Alle Elemente schlieken
Ordner F

Datendateiverwaltung...

Impaortieren/Exportieren...

Archivieren...

@ Drucken... Strg+P
Beenden
s |

Unter Outlook 2010 wahlen Sie entsprechend den Eintrag "Datei -> Informationen ->
Kontoinformationen".

Danach erscheint folgendes Dialogfeld:

x]

Kontoeinstellungen

Datendateien
Cutlaak-Dakendakeizn

E-Mail | Datendateien | RSS5-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | erdffentlichte kalender | Adressbicher

~g Hinzufiigen... ﬁ' Einstellungen. .. ﬂ Als Standard Festlegen )( Entfernen 25 Ordner offnen. ..

Marne Cratei Kommentar
Persdnliche Ordner Cutlook. pst in C:YDokumente und EinstellungeniCemaoiLokale Eins...  Standard

wahlen Sie in der Liste eine Datendatei aus, und klicken Sie anschliefend auf "Einstelungen”, um Weitere InFa, ..
weitere Details zu erhalken, oder auf "Ordner 6FFnen”, urm den Ordner anzuzeigen, der die Datendatei

enthalk, Dutlook muss beendet werden, bevor diese Dateien verschoben oder kopiert werden

kdnnen.

Klicken Sie hier bitte auf hinzufligen, folgendes Dialogfenster erscheint:
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Neue Outlook-Datendatei E

Speichertypen:
Public shareFolder

Perstnliche Ordner {pst) For Gffice Outlook,
Persdanliche Crdner {,pst) Fir Quklook 97-2002

Beschreibung

Speicher Fir Public ShareFolder

a4 l [ Abbrechen

Flgen Sie hier bitte den Speichertyp "Public ShareFolder" hinzu. Folgendes Dialogfeld erscheint:

Public ShareFolder x|

Server I

Benutzer: I

FPaszwork: I

Speicher: I[nicht geahlt] EI

Buiflizten |
)% | Abbruch

Geben Sie nun den Namen des PC's / Servers ein, auf dem der "Public ShareFolder Server" installiert wurde,
sowie den Namen des Benutzers:

Public ShareFolder x|

Server IServerF'E

Benutzer: I"I o

FPaszwork: | TIIL)

Speicher: I[nicht geahlt] EI

Buiflizten |

] % |

Bevor Sie nun auf "Auflisten" klicken, miissen Sie sicher sein, dass der "Public ShareFolder Server" auch
tatsachlich "An" ist, die Datendatei (PST) auf dem Server nicht "rein zufallig" gesperrt ist, Sie GARANTIERT den
richtigen Benutzer mit dem richtigen Passwort eintragen.
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Wenn Sie nun auf "Auflisten" klicken erscheinen die Verfigbaren Datendateien, auf die Sie zugreifen kdnnen.

Public ShareFolder x|

Server. I ServerPC
Benutzer: IJ ohn
Fazswort; | T

Speicher:

Bestatigen Sie die Auswahl bitte mit "OK". Sie erhalten danah

HINWEIB: Der Eintrag konnte bei IThnen auch anders heiBBen z.B.:

"Outlook: Persdnlicher Ordner" oder
"Microsoft Outlook Internet Einstellungen: Personlicher Ordner"

Folgendes Dialogfeld erscheint:

i — — o]

Datendateien i
Cutlook-Datendateien |

| R55-Feeds I SharePoint-Listen I Internetkalender I Verdffentichte Kalender I Adresshiicher

E-Mail |: D

g Hinzufiigen... @ Einstellungen... 0 als Standard Festlegen ){ Entfernen B Crdner affren...

Mame Datei Kommentar

Outlook:Offentlicher Crd... Public ShareFolder [Demo@localhost]
SDMD Ordner Cutlook4.pst in C:\Wsers\Oliver\applata'Local\Microsoft\Outlook Standard

Wahlen Sie in der Liste eine Datendatei aus, und Kicken Sie anschliefend auf "Einstellungen®, um VWeitere Info

weitere Details zu erhalten, oder auf "Ordner 6ffnen”, um den Ordner anzuzeigen, der die Datendatei
enthalt. Outlook muss beendet werden, bevar diese Dateien verschoben oder kopiert werden
kénnen.

Schiiefien

Bestédtigen Sie dieses Feld bitte mit "SchlieBen"

Nun kommt die Stunde der Wahrheit: In IThrem Outlook ist nun ein zusatzlicher Ordner angezeigt
(vorrausgesetzt sie haben unter "Wechseln zu" in Ihrem Outlook auch die Ordnerliste aktiviert):
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|L:|_, Outlook Heute - Microsoft Outlook

Egatei Eearbeiten  Ansicht | Wechseln zu J Extras  Aktionen

=] E-Mail Strg=1
ﬁ Kalender Strg+2
B3 Kontakte Strg+3
& Aufgaben Strg=4
ﬁ] Hatizen Strg+5
[ [ OCrdnerliste Strg=a
-E| YVerkndapfungen  Strg=7
@ Journal Strg+8
Zrdner... Strg+Y

Erscheint in Ihrem Outlook nun folgender zusatzlicher Eintrag:

s

E Gesendete Ohjekte
@ Journal

[@ Junk-E-Mail

% Kalender

(85 Kontakte

o | Motizen

(3 Postausgang
[[3 Posteingang

@ RS5-Feeds
P AT = =T

Il £5 outlook: Sffentliche Ordner

Ordnergroken
Datendateiverwaltung...

Hﬁlﬂ@ﬂﬁ@' < >

[ Outlook Heute - Microsoft Outlook =
3 Datei Bearbeiten Ansicht Waechselnzu  Extras  Aktionen ?
Diad MNey - Adressh, durchsuchen - | @) _ i @ Zurick P =
yiney - | | @ @5 @uux @ XA
Ordnerliste « || 2 persénliche Ordner...
Alle Ordner =
Donnerstag,
2] Alle Outlook-Elemente -
=l £2¥ Persanliche Ordner Kalender Aufgaben N.
Lﬂ Aufgaben
L7 Entwarfe Fo
fa] Gelaschte Objekte En
Po

Fertig

Wenn Sie nun auf das "+" Zeichen klicken muss der Ordner wie folgt aufgehen:
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— F ™
|\~ Posteingang in Ollis Ordner - Microsoft Outl [E=SEER

i Datei Bearbeiten nsicht  Wechseln zu

Ordnerliste

Frage hier eingeben

Aufgabenleiste »

57

| Alle Ordner

2] Alle Outlook-Elemente

(5] Gelischte Objekte (451) -
L_; Gesendete Objekte
&ﬂ Journal
L@ Junk-E-Mail [570] -
ﬁ Kalender
84 Kontakte
.| Motizen
@ Postausgang
2 [} Posteingang (105)
Ca ALt (1)
[ Ipayment (1}
[ RS5-Feeds
H Eﬂ Suchordner
= ﬁ Outlook:Offentlicher Ordner
:__f}‘j Aufgaben
7| Entwiirfe [3]
(5] Geléschie Objekte [117)
L_; Gesendete Objekte
3 Infected Htems
@H Journal
[ @ Junk-E-Mail
#H| Kalender
4] Kontakte
_d Notizen
IE Postausgang
l @ [ Posteingang (355)
| @ [ Public Categories
‘ 5] Public Contacts
[ Rs5-Feeds
&2 ]
@ [0 suchordner

Riickfrage

OrdnergroBen

Datendateiverwaltung...

=z ATERE SN (S

earr

4 [ >

; 401 Elemente

4 April 2016 »
Mo Di Mi Do Fr 5a 5o
alf sai E

4 5 6 7 & 9 10

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23[24]

7125 26 27T ZB 29 30

mol R M

W

Keine anstehenden Termine.

Angeordnet nach: Fallig am -~

I Meue Aufgabe eingeben

Es gibt keine Elemente, die in dieser
Ansicht angezeigt werden.

Dieser Ordner ist identisch mit dem Outlook Ordner auf dem Server PC. Die Daten, die Sie hier eintragen, sind ebenso

auf jedem anderen Client, den Sie installieren voll verfligbar.

Der Ordner kann abweichend von unserer Darstellung auch "Microsoft Outlook Internetsettings:Personlicher Ordner"
oder "Microsoft Exchange Einstellungen:Personlicher Ordner" heiBen. Wir haben in unserer Darstellung das Profil

"Outlook" genannt und die PST Datei "Offentliche Ordner".

Die Installation ist damit abgeschlossen. Wenn Sie bis hierhin durchgehalten haben und Sie den "Offentlichen

Ordner" sehen, haben Sie alles richtig gemacht.



